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A Zénite Informacao e Consultoria S.A. confere o presente certificado a

JOAO PEDRO CAMPELO DUQUE DE MORAES

pela participagdo no Zénite Online "COMO ELABORAR O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
E O TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRAS E SERVICOS DE ACORDO COM A
NOVA LEI DE LICITACOES — LEI N° 14.133/2021", realizado de 12 a 15, 18 e 19
de setembro de 2023, com carga horaria de 24 horas (vinte e quatro horas).

Frequéncia: 91%

Curitiba, 19 de setembro de 2023.
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Vice-Presidente Executiva
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COMO ELABORAR O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E O TERMO DE REIiERfNCIA
PARA COMPRAS E SERVICOS DE ACORDO COM A NOVA LEI DE LICITACOES -

LEI N° 14.133/2021

ZENITE
OONLINE

JOSE ANACLETO ABDUCH SANTOS
DIA 12 DE SETEMBRO

AULA 1 - NOVA LEI DE LICITAGOES - CONVIVENCIA ENTRE OS REGIMES

o Data de entrada em vigor da nova Lei e o periodo de convivéncia entre os
regimes - Repercussdes praticas

FASE PREPARATORIA/PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES PUBLICAS E

SUA IMPORTANCIA

® Governanga das contratagdes - Responsabilidade da alta administragdo -
Novidades da Portaria Seges/ME n° 8.678/2021

Importancia dos documentos e das providéncias do planejamento conferida
pela nova Lei

Planejamento estratégico
Plano de Contratagdes Anual e a Portaria Seges/ME n° 8.678/2021

As trés fases do processo de contratagdo plblica e a importancia de uma
visdo sistémica e coordenada dessas fases e do processo de contratagao

Etapas do planejamento

= Estudos preliminares
 Gerenciamento de riscos
+ Termo de referéncia

Modelos de minutas e a possibilidade de adogéo das minutas do Executivo
Federal por todos os entes federativos

Orgaos de administragao de materiais e de servigos e os instrumentos para a
centralizagdo dos procedimentos

Agentes publicos envolvidos no planejamento e as novidades do Decreto n®
11.246/2022

Responsabilizacao por agtes e omisses ~ LINDB e erro grosseiro e a disci-
plina da Lei n® 14.133/2021

RODRIGO VISSOTTO JUNKES
DIAS 13 E 14 DE SETEMBRO

AULAS 2 E 3 - ENFOQUE APLICADO: NO DECORRER DA APRESENTAGAQ
SERAO ANALISADAS CLAUSULAS DE MODELOS DE ETP

DOCUMENTOS DO PLANEJAMENTO - FORMALIZAGAO DA DEMANDA,
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E GESTAO DE RISCOS

PROCEDIMENTOS INICIAIS - FORMALIZAGAO DA DEMANDA

e Objetivo
o Departamento/agentes responséveis

Carga Horaria | 24h

Palestrantes

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES (ETP) DE ACORDO COM A IN N° 58/2022

e 0queéoETP e qual a sua importancia?

o ETP digital

o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)
o Departamento/agentes responsaveis

Identificacdo e justificativa da necessidade

Requisitos técnicos da contratagao

= O que pode ou nao ser exigido?

«  Participagéo fundamental da area técnicalrequisitante
Levantamento das solugdes disponiveis no mercado
Préaticas de sustentabilidade

Descri¢do da solugdo como um todo

Quantificagéo do objeto - Agrupamento do objeto em itens ou lotes

Alinhamento com o Plano de Contratagdes Anual

Viabilidade da contratagéo

Justificativa da escolha entre compra e locagéo

Elementos minimos abrigatérios e elementos dispensaveis do ETP
Objetos/situacdes que dispensam a elaboragdo de ETP

o Estimativa, pesquisa € levantamento dos precos no mercado
ESPECIFICIDADES DOS ESTUDOS PRELIMINARES PARA TERCEIRIZAGAO

e Atividades que podem e que n&o podem ser terceirizadas - Tratativa do
Decreto n® 9.507/2017, da IN n° 05/2017 e da Lei n° 14.133/2021

e Servicos com e sem dedicagéo exclusiva de méo de obra

o Unidades de medida, quantificagéo dos servigos continuos e reuniao de ser-
vicos distintos em uma mesma licitagdo ou em um mesmo lote

ESPECIFICIDADES PARA AQUISIGAO DE BENS

e Aquisicdo de bens de consumo e de luxo — Disciplina do Decreto n°
10.818/2021

Como garantir a qualidade?

Prova de qualidade do produto: cumprimento de nermas técnicas, certicagao,
protétipo, amostra, carta de solidariedade, indicagdo e vedagéo de marca -
Novidades da Lei n° 14.133/2021

RICARDO ALEXANDRE SAMPAIO
DIAS 15, 18 E 19 DE SETEMBRO

AULAS 4,5 E 6 - ENFOQUE APLICADO: NO DECORRER DA
APRESENTAGCAQ SERAQ ANALISADAS CLAUSULAS DE MODELOS DE TR

DOCUMENTOS DO PLANEJAMENTO - FQRMALIZACAO DA DEMANDA,
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E GESTAOQ DE RISCOS (CONTINUAGAQ)

GERENCIAMENTO DE RISCOS

® Planejamento sob a perspectiva da gestéo de riscos e a Lei n® 14.133/2021
@ No que consiste o gerenciamento de riscos?

o |denticagdo do risco, probabilidade e impacto, definicao de agdes preventivas
e de contingéncia e denicdo de responsaveis

Mapa de riscos nas compras e nos servicos

o Matriz de alocacdo de riscos nas compras e nos servigos

Reviséo do mapa de riscos e sua ufilizagdo como importante mecanismo de
gestdo contratual

DOCUMENTOS DO PLANEJAMENTO - TERMO DE REFERENCIA (TR)
TERMO DE REFERENCIA DE ACORDO COM A IN N° 81/2022

e Documentos e providéncias anteriores - Estudos técnicos preliminares -
Gerenciamento de riscos

e Faltado ETP e os impactos na construgdo do TR

TR digital € seu contetido
e Dispensa de elaboragdo do TR
* Pesquisa e estimativa de pregos no TR e os levantamentos realizados no ETP

+ Estimativa, pesquisa e levantamento dos precos no mercado -
Procedimento da IN Seges/ME n° 65/2021

« [Fontes de pesquisa

= Quantas pesquisas (cotagdes) devem ser realizadas?

= Prazo do orgamento

= Definigao dos pregos estimado e maximo: média, mediana ou menor valor
= Memoriais de calculo que devem ser juntados ao processo

= Discrepancia nos orcamentos obtidos - Procedimentos e cautelas

= Atualizagao dos pregos pesquisados

«  Formalizago da pesquisa de precos

= Pesquisa de pregos no ETP e no TR

o Contratagdo de servicos com dedicagdo exclusiva de méo de obra -
Elaborag@o da planilha de custos e formagao de precos

e Definicao de critérios de aceitabilidade do preco
«  Definigao dos pregos estimado e maximo
«  Definigao dos valores maximos unitarios e global
= Preco excessivo e preco inexequivel

Divulgagéo dos valores estimado e maximo no edital - Orgamento sigiloso
Regime de execugéo de bens e servigos

Modelo de execucéo do objeto

+ Definigéo da dinamica do contrato

= Modelo de ordem de execugéo

Modelos de gestdo do contrato € o instrumento de medicdo e pagamento
(IMR)

Contetido das propostas

«  Descrigao técnica = O que deve constar na proposta do licitante e a pos-
sibilidade de realizacéo de diligéncias no julgamento

Definigéo do procedimento - Licitagdo ou contratagdo direta

Definigéio da modalidade de licitagao, do critério de julgamento e dos modos
de disputa

Cabimento e vantagens do Sistema de Registro de Pregos
Definigao dos documentos de habilitagao

« Vedagdes de ordem pessoal

« Exigéncias de regularidade juridica

+ Exigéncias de regularidades fiscal, social e trabalhista
« Exigéncias de capacidade técnica

* Exigéncias de capacidade financeira

+ Trabalho do menor

« Forma de comprovagdo das condigGes exigidas

Critérios de preferéncia e aplicagdo do regime da Lei Complementar n®
123/2006 para microempresa e empresa de pequeno porte

Definicao de condigées especificas para a execugao do contrato

«  Definicao do prazo de execugdo, do prazo de vigéncia e de prorrogagdo
« Condigdes de execugdo e de pagamento

+ Garantia contratual

= Revisdo, reajuste e repactuagao

« Sancdes administrativas

Diretrizes especificas para os contratos com dedicagdo exclusiva de mao de
obra:

+ Fiscalizagdo administrativa - Acompanhamento do cumprimento dos
direitos trabalhistas dos empregados

«  Retencdolglosa de pagamento e pagamento direto aos empregados

José Anacleto Abduch Santos — Rodrigo Vissotto Junkes — Ricardo Alexandre Sampaio
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