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O INSTITUTO EUVALDO LODI — IEL/PE confere o presente certificado a

PEDRO RENAUD MONTE DO NASCIMENTO

obtido mediante participacdo no CURSO ROTINAS EM DEPARTAMENTO PESSOAL, na modalidade
ONLINE, realizado no periodo de 25 a 28 de setembro de 2023, ministrado pela instrutora
FERNANDA RITTA, com carga horéria de 12 horas.

Petrolina, 29 de setembro de 2023.
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FABIANA RIBEIRO
Coordenadora da Unidade - IEL PETROLINA
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Instituto Euvaldo Lodi
— PELO FUTURO DA INDUSTRIA

REALIZACAOC: SEB_?AE EE

CONTEUDO PROGRAMATICO

Introducao e Metodologia do Departamento Pessoal

* Legislacdo Trabalhista e Atualizagdes;
* Negociacéo Coletiva - Acordo e Convencéo Coletiva de Trabalho;
« Tipo de Contrato de Trabalho;
e Controle da Jornada de Trabalho
¢ O passo a passo do Processo Admissional e o envio ao eSocial
* Férias
» 13° Saléario
» Apuracéo do Ponto
* Folha de Pagamento
e Calculo de Horas Extras
e Calculo de Insalubridade e Periculosidade
e Calculo do DSR
* Calculo do Adicional Noturno
* Calculo de Faltas e Atrasos
* Totalizadores da Folha de Pagamento no eSocial
* RAT
* FAP
* FPAS
» Encargos Trabalhistas: INSS, IRRF (DCTFWeb)
* Encargos Trabalhistas: FGTS (SEFIP)
e Processo Demissional
« Aviso Prévio
* Pedido de Demisséo
* Tipos de Rescisédo e as Verbas Rescisorias
e Célculo da GRRF
« Afastamentos - Auxilio-Doenca

 Acidente de Trabalho

» Aposentadoria por Invalidez
* Licen¢a Maternidade
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