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Introdução e Metodologia do Departamento Pessoal

• Legislação Trabalhista e Atualizações;
• Negociação Coletiva - Acordo e Convenção Coletiva de Trabalho;

• Tipo de Contrato de Trabalho;
• Controle da Jornada de Trabalho

• O passo a passo do Processo Admissional e o envio ao eSocial
• Férias

• 13º Salário
• Apuração do Ponto

• Folha de Pagamento
• Cálculo de Horas Extras

• Cálculo de Insalubridade e Periculosidade
• Cálculo do DSR

• Cálculo do Adicional Noturno
• Cálculo de Faltas e Atrasos

• Totalizadores da Folha de Pagamento no eSocial
• RAT
• FAP

• FPAS
• Encargos Trabalhistas: INSS, IRRF (DCTFWeb)

• Encargos Trabalhistas: FGTS (SEFIP)
• Processo Demissional

• Aviso Prévio
• Pedido de Demissão

• Tipos de Rescisão e as Verbas Rescisórias
• Cálculo da GRRF

• Afastamentos - Auxílio-Doença
• Acidente de Trabalho

• Aposentadoria por Invalidez
• Licença Maternidade
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